
 
TATA TERTIB PESERTA UJIAN TENGAH & AKHIR SEMESTER 

STMIK AMIKOM SURAKARTA 
Demi terciptanya kenyamanan dan ketenangan peserta ujian pada saat pelaksaan Ujian Tengah 
dan Akhir Semester, berikut ini beberapa peraturan yang harus ditaati semua peserta ujian, 
yaitu : 

A. Peserta Ujian diwajibkan : 
1. Mengenakan pakaian rapi sopan, tidak diperkenankan mengenakan T-Shirt dan harus 

bersepatu (bukan sepatu sandal) 
- Pria  : Hem & Berdasi (Tidak beranting) 
- Wanita : Hem & Berdasi Tidak diperkenankan memakai celana panjang. 
Memakai Jas Almamater selama ujian. 

2. Harus selalu membawa Kartu Ujian dan KRS (sudah dikasih foto, ada ttd dan stempel), 
jika tidak membawa bisa minta surat rekomendasi Ujian di FO dengan biaya admin 
5.000. 

3. Keterlambatan lebih dari 30 menit tidak diperkenankan mengikuti ujian yang 
diselenggarakan pada waktu itu (kecuali mendapatkan Dispensasi dari Panitia Ujian). 

4. Menempati kursi yang telah ditentukan, sesuai dengan nomor kursi ujian. 
5. Wajib presensi ujian dengan barcode. 
6. Mengisi identitas diri pada lembar jawaban, antara lain : Nama, NIM/No.Ujian, Mata 

Kuliah, Nama Dosen , Tanggal Ujian dan Tanda Tangan. 
7. Untuk ujian berupa tugas, mahasiswa wajib mengumpulkan printout tugas tepat 

waktu sesuai Jadwal Ujian serta tanda tangan di presensi Ujian. 
8. Untuk tugas yang berupa projek dan di email ke dosen langsung, tetap mengumpulkan 

cover yang berisi identitas projek yang dibuat sesuai dengan jadwal Ujian.  
9. Untuk Pengumpulan Screenshot bukti pengiriman Email, Wajib di print dengan kertas 

A4 dengan format yang sudah ditentukan. (https://www.amikomsolo.ac.id/wp-
content/uploads/2023/01/Template-Ujian3.doc) 

10. Jika tidak bisa menghadiri ujian dengan alasan tertentu (Khusus Tipe Ujian Tugas), bisa 
dititipkan teman dengan melampirkan ( Tugas/Jawaban, Kartu Ujian, KRS, dan  Surat 
Keterangan Sakit dari dokter Untuk yang tidak bisa hadir karena sakit atau Surat 
Keterangan Penugasan jika tidak bisa hadir karena Menunaikan tugas yang diberikan 
oleh STMIK AMIKOM Surakarta atau Negara ). 

11. Pengumpulan Tugas harus tepat waktu. Jika terlambat, Tugas akan dianggap tidak sah, 
dan dianggap tidak mengikuti Ujian meskipun Tugas sudah dikumpulkan ke Dosen. 

12.  Peserta Ujian wajib mengisi Form Evaluasi Performance Dosen melalui google form. 
Pengisian wajib menggunakan Email mahasiswa dari kampus lalu di cetak dan 
ditunjukkan saat absensi ujian 

13. Khusus Kelas Transfer Pengumpulan Jawaban Ujian bisa langsung menghubungi Dosen 
masing-masing. 

B. Selama Ujian Berlangsung Peserta Ujian Tidak diperkenankan : 
1. Pinjam meminjam buku, catatan dan alat tulis termasuk kalkulator. 
2. Alat komunikasi (Handphone) ataupun gadget yang lain wajib dimatikan (kecuali ada 

ketentuan resmi lain yang diperbolehkan). 
3. Makan, minum, merokok, mencontek, bekerja sama antar peserta ujian lainnya. 
4. Membawa barang selain alat tulis, kecuali atas ijin pengawas. 
5. Menggeser memindahkan kursi, kecuali atas ijin pengawas. 
6. Memasuki/ Meninggalkan ruangan tanpa seijin pengawas. 

C. Pelanggaran terhadap hal tersebut diatas akan langsung dicatat dalam Berita 
Acara Ujian tanpa pemberitahuan ke mahasiswa 

 
 
 

TTD 
Panitia Ujian 
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